
Comunicación y expresión escrita
Redactar con facilidad, soltura y claridad

Online

Duración : 7 horas Ref. : 1267

Precio 1er inscrito : 540,00 € IVA exento
2º inscrito y sucesivos 486,00 € IVA exento
Bonificable por asistente: 91,00 €

Precio In-Company : 2.225,00 € IVA exento
Bonificable por grupo de 10 asistentes: 910,00 €

Esta formación te permite adquirir métodos para "mejorar tu redacción profesional", ahorrar tiempo y eficacia, sin estrés
y sin complejos.

De hecho, cada vez más se nos pide que redactemos documentos de distintos tipos: correos electrónicos, actas,
informes, avisos, presentaciones, etc. Le dedicamos tiempo, sin estar siempre satisfechos con el resultado o la acción
producida.

¿Cómo escribir con mayor facilidad y claridad?
¿Cómo ahorrar tiempo al escribir?
¿Cómo podemos producir documentos concisos y significativos para nuestro público objetivo?
¿Cómo organizar mensajes impactantes que faciliten la acción?

Este curso te da las claves para mejorar tu escritura profesional.
También explora las posibilidades que ofrece la IA.

Objetivos de la formación

Redacta con soltura..
Escribe con propósito y contexto..
Crea correos, notas, informes y documentos efectivos.
Aprovecha herramientas de inteligencia artificial.

Dirigido a:

Profesionales que quieren mejorar su efectividad en la concepción, redacción y presentación de documentos.

Llámanos
91 270 51 10

Contenido



Optimiza tu Tiempo de Redacción

Define tu audiencia, propósito y contexto.
Organiza tu documento antes de escribir.
Aprende las etapas de redacción: borrador, edición, corrección y mejora.
Utiliza ChatGPT para seleccionar y clarificar ideas.

Organiza tus Ideas

Presenta argumentos claramente.
Estructura párrafos.
Enlaza ideas eficazmente.
Elabora esquemas del documento.
Emplea ChatGPT para estructurar tu texto.

Escribe para ser Entendido

Aplica normas de redacción profesional.
Agiliza tu escritura.
Elige palabras precisas.
Utiliza oraciones breves.
Mejora ritmo y puntuación.
Practica con informes.
Edita tu texto con ChatGPT.

Haz tus Documentos Atractivos

Crea títulos que inviten a leer.
Utiliza introducciones, conclusiones y resúmenes.
Domina la composición del documento.

Competencias de la formación

Redacción de texto.
Edición y revisión de documentos.
Adaptar el estilo y tono de escritura.
Creatividad y originalidad.
Escritura efectiva.

Beneficios adicionales

Horarios de formación virtual: 09:30 a 13:30 CET
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De 9 may. A 10 may.

De 3 oct. A 4 oct.

De 25 nov. A 26 nov.


