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;Quieres pasar de usuario basico a profesional eficiente en Excel? El curso "Excel Intermedio: Utilidades y funciones para la gestion con MS
Excel" es la formacién que necesitas para dominar las herramientas que marcan la diferencia. Aprende a automatizar tareas, controlar datos con
precisién y analizar informacion con solvencia. Una formacion virtual, practica y pensada para quienes quieren resultados reales en su dia a dia
profesional.

Dirigido a:

® Profesionales que ya utilizan Excel y quieren optimizar su rendimiento. Especialmente (til para quienes gestionan datos, elaboran informes o
necesitan tomar decisiones basadas en informacién cuantitativa, como perfiles administrativos, financieros, analistas, responsables de proyectos o
gestores de recursos.

® Personas con conocimientos basicos de Excel que desean avanzar hacia un uso mas técnico y estratégico.

Contenido

1. Aprovechar las herramientas de ahorro de tiempo

e Crear formatos personalizados.
® Definir reglas de formato condicional.
e Usar la validacién de datos para restringir y controlar la entrada de datos en las celdas.

2. Construir formulas de cdlculo simples y elaboradas

o Dominar el copiado de férmulas: copiar referencias relativas (A1), absolutas ($A$1) o mixtas (A$1, $A1).
e Facilitar la creacién de férmulas: utilizar nombres.

® Establecer condiciones simples y complejas: SI, O, Y, ESBLANCO, ...

® Calcular estadisticas: CONTARA, CONTAR, CONTAR.SI, MEDIANA.

® La relacién de datos con BUSCARV.

® Calcular fechas y horas: FECHA, DIA, FECHA.MES, ...

e Tratamiento de texto: IZQUIERDA, DERECHA, EXTRAE, LARGO, ...

® Proteger una hoja de calculo o un libro.



3. Construir datos elaborados

® Como preparar un grafico: pasos a seguir.
® Combinar varios tipos de graficos en uno.
® Comparar series de diferentes 6rdenes de magnitud.

4. Crear una lista de datos

® Colocar los datos en forma de tabla.

® Aplicar la clasificacion multicriterio.

e Consultar y extraer datos con filtros automaticos.
® Eliminar duplicados.

5. Utilizar las tablas dindmicas de Excel

e Establecer las tablas dinamicas de 1, 2 o 3 dimensiones.
e Consolidar la informacién por periodo o por tramos.

e Filtrar, ordenar y ocultar datos.

e Afadir ratios y porcentajes.

® |Insertar un grafico dinamico.

Objetivos de la formacion

® Adquirir un uso efectivo y eficiente de Excel.
® Ahorrar tiempo en la construccién y presentacién de tablas y cuadros.

® Facilitar la explotacién y analisis de datos con tablas dinamicas.
® Asegurar la fiabilidad de los célculos y de los analisis.

Beneficios adicionales

1. Ahorrar tiempo automatizando tareas repetitivas y estructurando datos con eficiencia.
Dominar herramientas como el formato condicional, la validacién de datos o el uso de férmulas avanzadas te permitira reducir errores y acelerar
procesos clave en tu trabajo diario.

2. Tomar decisiones con confianza gracias a andlisis fiables y estructurados.
Aprender a utilizar funciones estadisticas, formulas condicionales y tablas dindmicas te proporciona un control absoluto sobre los datos, facilitando
informes precisos y andlisis Gtiles para la toma de decisiones.

3. Mejorar la presentacion y comprension de la informacion con graficos y visualizaciones avanzadas.
El curso te ensefia a construir graficos combinados, interpretar series complejas y comunicar resultados de forma clara y visual, reforzando tu
capacidad para influir y convencer con datos.

4. Potenciar tu perfil profesional con competencias técnicas muy demandadas.
Excel sigue siendo una herramienta clave en multiples sectores. Este curso te posiciona con un nivel superior de manejo, incorporando practicas,
ejercicios resueltos y la posibilidad de evaluar tu nivel previo para adaptar la formacién a tus necesidades reales.
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